Kasininko funkcijos

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.
1.15.

1.16.
1.17.

savarankiSkai pilnai, kokybiSkai ir nustatytu laiku atlieka pavestg darba,
nepazeisdamas tiesioginio vadovo nurodymuy;

laikosi darbo drausmés, darby saugos ir sveikatos taisykliy, saugo jstaigos
inventoriy, jrankius ir jrengimus, kuriuos sugadinus reikés atlyginti uz padarytg
Zalg;

neplatina informacijos, laikomos Centro tarnybine paslaptimi;

tausoja centro nuosavybe;

uztikrina, kad piniginés IéSos baty priimamos ar iSduodamos tik tinkamai jforminant
tokias operacijas;

atlieka kontrolinj piniginiy léSy perskaiciavimag, tvarko kasos operacijy apskaitos
dokumentus, pagal tinkamai jformintus dokumentus Centro darbuotojams ar
kitiems asmenims priima ir iSmoka jiems priskaiCiuotas léSas;

jnesa pinigines léSas j Centro sgskaitg banke;

pristato i$ banko Centrui priklausancius sgskaity iSrasus;

kasos pajamy ir iSlaidy dokumenty pagrindu pildo kasos knygas, apskaiCiuoja
kasos likutj, tikrina faktiSkg pinigy sumos atitikimg kasos knygoje uzfiksuotiems
liku€iams;

Centro direktoriaus nustatyta tvarka dalyvauja kasos inventorizacijose;

tinkamai saugoja jo Zinioje esancCius buhalterinius dokumentus, perduoda juos
archyvuoti;

laikosi darbo saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy,
darbo tvarkos taisykliy;

Centro administracijai teikia nuolatine informacijg apie atliekamus darbus,
aptarnaujamy asmeny nusiskundimus;

baigus darba, uzrakina pinigines léSas ir dokumentus seife;

nutraukus darbo santykius, Centrui perduoda visg dokumentacijg, materialines bei
pinigines |éSas, perdavimo faktg jformina atskiru aktu;

dalyvauja Centro susirinkimuose bei aktyviai reiSkia savo nuomoneg;

vykdo kitus Centro direktoriaus nurodymus.

Darbuotojas, atlikdamas kasos operacijas, privalo kontroliuoti:

2.1. pateikiamy jgaliojimy, asmens tapatybe patvirtinanCiy dokumenty autentiSkuma;
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2.2. pateikiamy piniginiy zenkly tikruma.

. Darbuotojui pavedant atlikti kasos operacijas arba Sj darbg perduodant kitam darbuotojui
suraSomas kasos (dokumenty bei piniginiy 1éSy) perdavimo — priémimo aktas. SurasSant
§j aktg dalyvauja Centro vyriausiasis buhalteris.

. Darbuotojas, atliekantis kasos operacijas, privalo pasirasSytinai susipazinti su kasos
darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis, nuolat sekti jy pakeitimus ir
papildymus.

. Darbuotojas, atliekantis kasos operacijas, atsakingas uz tai, kad baty atliekamos tik
teisétos kasos operacijos, kad jos baty jforminamos reikalaujama tvarka.

. Darbuotojas vadovaujasi darbo sutartimi, Siuo pareigybés aprasymu, vidaus tvarkos

taisyklémis.



