Reikalavimai administratoriaus pareigybei

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi turéti Siuos specialius reikalavimus:
1.1.turéti aukstajj universitetinj, jam prilygintg arba auksStesnijjj iSsilavinma;
1.2.turéti ne mazesne kaip 1 mety vieSosios informacijos rengimo patirt;.
1.3.bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Darbo kodeksu, darbo
saugos instrukcija, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, VieSojo
administravimo, Visuomenés informavimo jstatymais, kitais teisés aktais,
reglamentuojandiais vieSosios informacijos rinkimg, rengimg ir skelbimg ir Siuo
pareigybés aprasymui;
1.4.gebéti:
1.4.1.savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg;
1.4.2.priimti sprendimus, bendrauti ir bendradarbiauti;
1.4.3.dirbti komandoje;
1.4.4.sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;
1.5. moketi:
1.5.1.valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;
1.5.2.dirbti kompiuteriu ,Microsoft Office®, ,Excel”, ,Power Point“, ,Photoshop*
programomis, naudotis internetu ir elektroniniu pastu, teisés akty ir kity
dokumenty paieskos sistema;
1.5.3.i8manyti kalbos kultGros normas, bendravimo taisykles, privalo bdati
pareigingas, darbstus, kruopstus;

1.5.4.angly kalbg pradedanciojo vartotojo lygmens A1 lygiu.



