Vyriausiojo buhalterio funkcijos

1. Sias pareigas einantis vyriausiasis buhalteris vykdo $ias funkcijas:

1.1.pildo visg buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés dokumentacijg, parengia

reikalingus dokumentus biudzeto vykdymo ir veiklos finansinei atskaitomybei;

1.2.tvarko buhalterine apskaitg pagal Lietuvos Respublikos Finansy ministerijos VieSojo

sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes standartus ir kitus teisés aktus;

1.3.vyriausiasis buhalteris privalo laikydamasis apskaitos taisykliy ir instrukcijy taip

organizuoti apskaitg, kad baty:

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

plaCiai taikomos apskaitos kompiuterizavimo ir automatizavimo Siuolaikinés
priemones, tobulesnés apskaitos formos bei metodai;

tiksliai apskaitomos visos piniginés |éSos, materialinés vertybés ilgalaikis
turtas ir laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijos,
susijusios su lésy ir turto judéjimu;

tiksliai apskaitomos iSlaidy sgmaty vykdymo operacijos, paslaugy ir kity atlikty
darby iSlaidos, padaryti ekonomisSkai pagrjsti skaiiavimai Siy operacijy
tikslingumui patvirtinti ir ataskaitoms pildyti;

teisingai apskaicCiuotas ir laiku pervestas biudzetui fiziniy asmeny pajamy
mokestis ir kitos jmokos | biudzetg, valstybinio socialinio draudimo jnasai,
jsiskolinimas juridiniams ir fiziniams asmenims;

buhalterinés apskaitos ataskaitos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei
pirminius dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos finansuojanciai jstaigai;
tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos

bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva;

1.4. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg

— apskaitos dokumentus ir registrus sporto centro direktoriui, auditoriams,

asignavimy valdytojams, mokesCiy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy

institucijoms;

1.5. teikia sporto centro direktoriui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos

politikos parinkimo, atsizvelgiant | konkreCias salygas ir apskaitos reikalavimus,

klausimais;

1.6. vykdo iSankstine finansy kontrole remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —

kompetentingy asmeny pasiradytomis iSvadomis;

1.7. kontroliuoja, kad baty laikomasi nustatyty turto priemimo ir iSdavimo taisykliy;
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.
1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos léSos, mokami tarnybiniai
atlyginimai, grieztai laikomasi etatinés ir finansinés drausmés;

laikomasi piniginiy léSy, turto inventorizavimo taisykliy;

atlieka atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaitg, nustatytu laiku
iSieSkomos skolos ir padengiami kreditoriniai jsiskolinimai, laikomasi mokéjimo
drausmés, rengia suderinimo aktus;

teisingai nuraSomi trGkumai ir kiti nuostoliai;

kontroliuoja, kad dokumentai, pagal kuriuos primamas ir iSduodamas turtas taip
pat jsakymai ir potvarkiai dél darbuotojy tarnybiniy atlyginimy, premijy ir darbo
uzmokescio priedy nustatymo, materialiai atsakingy asmeny priémimo j darbg ir
atleidimo iS darbo, visiSkos materialinés atsakomybés sutartys, darby bei paslaugy
atlikimo sutartys turi bati pasiradytos sporto centro direktoriaus arba jo jgalioty
darbuotojy ir vizuotos.

konsultuoja sporto centro darbuotojus Lietuvos Respublikos Finansy ministerijos
VieSojo sektoriaus apskaitos standarty, teisés akty programy jgyvendinimo ir kitais
klausimais;

inicijuoja pasitarimus sporto centro asignavimy bei turto valdymo ir apskaitos
klausimais;

nurodo sporto centro darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai
tvarkyti, jforminimo ir pateikimo reikalavimus. Siuos nurodymus privalo vykdyti visi
sporto centro darbuotojai;

atsako uz einamajg finansy kontrole. Vykdydamas S$ig kontrole, vyr. buhalteris
vadovaujasi BirStono sporto centro direktoriaus 2010 m. gruodzio 27 d. jsakymu
Nr. V|]-173 patvirtintomis BirStono sporto centro finansy kontrolés taisyklémis;
pasiraSo apskaitos dokumentus, sgmatas, pazZymas, ataskaitas ir kitus
dokumentus;

rengia ir teikia sporto centro direktoriui pasitlymus, reikalauja i$ sporto centro
darbuotojy, kad bty uztikrintas €Sy ir turto saugumas, racionalus naudojimas;
reikalauja i$ atsakingy sporto centro darbuotojy rastiSky ir Zodiniy paaiskinimuy,
kopijy dokumenty, reikalingy Ukiniy operacijy teisétumui pagrjsti ir iSankstinei
kontrolei vykdyti, tikrina visus dokumentus, susijusius su prisiimamais
jsipareigojimais ir atliekamais mokéjimais;

atsisako vykdyti uzduotj ar pavedima, jei jo nuomone, duota uzduotis ar pavedimas

prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams, nutarimams;
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1.21. savivaldybés |éSomis kelti kvalifikacijg pagal jo pareigoms nustatytus
kvalifikacinius reikalavimus ir gauti per tg laikg tarnybine alga.
1.22. norminiy akty nustatyta tvarka stazuotis kitose institucijose;

1.23. bendradarbiauti su jvairiomis valstybinémis jstaigomis ir visuomeninémis
organizacijomis.



